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T.C. KULTUR VE TURIZM
BAKANLIGI

SINEMA DEGERLENDIRME VE SINIFLANDIRMA
PORTALI

KULLANIM KILAVUZU
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T.C. KULTUR VE TURIZM
BAKANLIGI

NASIL BASVURU YAPILIR?

Oncelikle "Girig Yap" butonu tiklanarak sisteme kayitl olmayan kullanicilarin kayit
yapmasi , kayith olan kullanicilarin ise sisteme giris yapmasi gerekmektedir.

1.Sisteme kayit

KATEGORILER ~ ISARET VE IBARELER ILETISIM

Anasayfa
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Sag iistte bulunan D butonuna tiklayarak agilan Ekrandaki bilgileri girerek
sisteme kayit islemi gergeklesmis olmaktadir.

Asagida agilan Sistem Girisi ekranindan gerekli alanlar doldurularak sisteme kayit
yapilmaktadir.

%) Giris Yap © Parolami Unuttum

Adimiz *

Soyadiniz *

E-posta Adresiniz *

Sistem Girisi -Kayrt Ol Ekrani

"Kaydol" butonu tiklandiktan sonra girilen e-mail adresine Sifre gonderilmektedir. E-
Mail e gonderilen sifre ve E-Mail adresi ile "Giris Yap" sekmesinden sisteme giris
yaptlabilmektedir.
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SISTEM

&+ Kayit Ol © Parolami Unuttum

E-posta Adresi *

Parola *

Sistem Giris Ekrani

E-mail ile gonderilen sifrenin unutulmasi veya kaybolmasi halinde “Parolami Unuttum"”
bélimiinden mail adresi alani doldurularak “Parolami Sifirla” butonuna tiklayarak
olusturulan yeni sifre mail adresine génderilmektedir.
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SISTEMGIRISI

% Giris Yap &+ Kayit Ol @ Parolami Unuttum

Parolanizi sifirlamak icin asagidaki alana e-posta adresinizi yazin ve e-postaniza génderilecek yonergeler

takip edin

E-posta Adresiniz *

Parolami Unuttum Ekrani
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2.Kullanici Paneli Ana sayfa

Kullanici Paneli o Anasayfa

Kullanici Paneli Anasayfa

Hesabim
Hosgeldiniz,
# Anasayfa

- Bilgilerimi Dizenle
& Parolami Degistir l

YENI BASVURU
Bagvurularim

= Yeni Bagvuru

= Bagvuru Listesi m
Degerlendi Degerlendiri Degerlendi
Toplam Fi

Toplam Film Toplam Oyun

=

Kullanici Paneli Ana sayfa

Kullanici Paneli Ana sayfasinda kullanicinin Degerlendirilen Toplam Film, Degerlendirilen
Toplam Dijital Oyun, Basvuruda Bekleyen Film ve Basvuruda Bekleyen Dijital Oyun
sayilarini gosteren kutucuklar yer almaktadir.

Bu kutulara tiklanildiginda ise ilgili basvurular: listeleyen Basvuru Listesine
yonlendirilirsiniz.

Yeni bir bagvuru yapmak istenildiginde iistte bulunan " Yeni Basvuruy” kutucuguna
tiklanilarak bagvuru adimlarina gegilmektedir.

Sisteme ilk defa giris yapiliyor ve "Yeni Bagvuru” olugturulmak istendiginde dncelikle
Profil Bilgilerindeki eksik alanlar doldurulmak zorundadir.
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2.1.Bilgilerimi Diizenle

Kayit isleminden sonra Basvuru yapabilmek igin oncelikle "Bilgilerimi Diizenle” kismindan
gerekli alanlarin doldurulmasi gerekmektedir.

Basvuru kaydi olusturmak bir kullanici "Basvurularim” menisiiniin altindaki “Yeni Bagvuru”
alanina tikladigi zaman, kullanicinin temel bazi bilgileri eksik oldugu igin asagidaki
ekrandaki uyari mesajiyla "Bilgilerimi Diizenle" sayfasina yonlendirmektedir.

*Yeni deger

tamamlamalisiniz. Latfer

asarak
Anasayfa Adwiz2
Bilgilerimi Diizenle
Parolami Degistir Soyadiniz *

T

E-posta Adresiniz *

Yeni Bagvuru hawva_ aydin@estep.com.tr

Basvuru Listesi
Telefon Numaraniz *

GSM Numaraniz *
T.C.Kimlik No *

Kullanici Turd

® Gergek Kisi ) Tuzel Kisi

Kullanici Paneli Profil Bilgileri
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Basvuru yapan kisinin Sahis/Tiizel olmasina gore Bilgilerimi Diizenle sayfasinda
doldurulmasi gereken alanlar degisiklik gosterebilmektedir.

Basvuru yapan kullanici eger Tiizel Kisi ise; asagidaki zorunlu alanlari doldurmasi
gerekmektedir.

Gergek Kisi @ Tuzel Kisi

Anasayfa Vergi Numaraniz *

Bilgilerimi Dizenle

Parolami Degistir

Unvaniniz *

Yeni Bagvuru
Adresiniz *

Basvuru Listesi

Imza Sirkalerini Yikleyin *

Dosya Sec¢ | Dosya secilmedi

Varsa Yapimci Belgesi ylkleyin

Dosya Sec | Dosya secilmedi

Tiizel Kisi igin Bilgilerimi Diizenle Ekrani

Biitiin bilgiler girildikten sonra "Degisiklikleri Kaydet” diigmesine tiklanilir. Alanlar
doldurulduktan sonra bagvuru adimlarindan once gelen metin "Okudum, Onayliyorum”
butonu tiklanarak basvurunun ilk adimina gegilmektedir.
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aciklanan kapsamda islenebilecektir.

1. Kisisel Verilerin Hangi Amacla Islenecegi: Kisisel verileriniz, 5224 sayili Sinema Filmlerinin Degerlendirimesi ve

Siniflandinimasi ile Desteklenmesi Hakkinda Kanun kapsaminda yapilacak film, fragman ve oyun tarlerinde degerlendirme ve
Anasayfa siniflandirma basvurulanna iliskin olarak ulke icerisinde yerlesik gercek veya tuzel kisiler tarafindan yapilan basvurular

gercevesinde ve bu amag dahilinde islenecektir.
Bilgilerimi Dazenle 2. Islenen Kisisel Verilerin Kimlere ve Hangi Amacla Aktarilabilecegi: idare tarafindan islenen kisisel verileriniz, idare’nin yasal
yukumlaluklerini yerine getirmesi amaciyla yetkili mercilerle paylasilacaktir.
Karolar! Deglst 3. Kisisel Veri Toplamanin Yontemi ve Hukuki Sebebi: 5224 sayili Sinema Filmlerinin Degerlendirilmesi ve Siniflandinimasi ile
Desteklenmesi Hakkinda Kanun cergevesinde ve yine ayni Kanun'un 7 nci maddesine dayanilarak tarafinizca beyan edilen
kisisel verileriniz otomatik ya da otomatik olmayan yontemlerle, s6zli, yazili ve elektronik ortam da dahil olmak Gzere cesitli
toplama yontemleri vasitasiyla toplanmaktadir.
4. Veri Sahibinin Kanun'un 11. maddesinde Sayilan Haklar: Kanun'un 11. maddesi uyarinca, kisisel veri sahibi olarak, yazil veya
Yeni Basvuru Kisisel Verileri Koruma Kurulu'nun belirledigi diger yontemlerle Idare’ye basvurarak, kisisel verilerinizin islenip islenmedigini
ogrenme, kisisel verileriniz islenmisse buna iliskin bilgi talep etme, kisisel verileriniz isleniyorsa, kisisel verilerinizin islenme
Basvuru Listesi amacini ve bunlarin amacina uygun kullanip kullanilmadigint 6grenme, kisisel verileriniz yurt iginde veya yurt disinda Gguncu
kisilere aktariliyorsa, kisisel verilerinizin aktanldigi Ggtncu kisileri bilme, kisisel verilerinizin eksik veya yanlis islenmis olmasi
halinde bunlarin dizeltilmesini isteme ve bu kapsamda yapilan islemin kisisel verilerin aktanldigi Gglncu kisilere bildirilmesini
isteme, kisisel verilerinizin Kanun ve ilgili dier kanun hikumlerine uygun olarak islenmis olmasina ragmen, islenmesini
gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde kisisel verilerinizin silinmesini veya yok edilmesini isteme ve bu kapsamda
yapilan islemin kisisel verilerin aktarildigi Gglncu kisilere bildirilmesini isteme, islenen verilerin minhasiran otomatik sistemler
vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle aleyhinize bir sonucun ortaya gikmasina itiraz etme, kisisel verilerinizin kanuna aykiri olarak
islenmesi sebebiyle zarara ugramaniz halinde, zararin giderilmesini talep etme haklarina sahipsiniz

6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu'nun "Veri Sorumlusunun Aydinlatma YOkimlGlaga®™ baslikt 10. maddesi
geregince kisisel verilerimin kim tarafindan, hangi amacla islenecedi, islenen kisisel verilerin kimlere ve hangi amacla
aktanlabilecedi, kisisel veri toplamanin yontemi ve hukuki sebebi ve Kanun'un 11. maddesinde yer alan haklanm konusunda

hazirlanan isbu Aydinlatma Metnini okudum, anladim ve veri sorumlusu sifatina sahip Idare tarafindan bu konuda detayl
olarak bilgilendirildim.

Okudum, Onayliyorum.

Basvuru Ekleme Ilk Ekrani

2.2. Yeni Basvuru Olusturma

Yeni bir Film Degerlendirme basvurusu yapmak igin “Kullanici Paneli” béliimiinde soldaki
meniilerden "Yeni Bagvuru” baglantisina tiklanarak "Yeni Basvuru Olusturma” ekrani
agihir.

Yeni Basvuru ekraninda oncelikle Kategori Seginiz agilir listesinden bagvurunun
kategorisi segilmelidir.

General Directorate of Cinemna




*
S
“, -~

"
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Kullanici Paneli ® Yeni Basvuru

Yeni Basvuru Olusturma

Adim 1/5
Hesabim Temel Bilgiler
Anasayfa
Bilgilerimi DUzenle

Kategori *

Parolami Degistir Kategori Seciniz

Basvurularm

& Yeni Basvuru

Basvuru Listesi

Oturumu Kapat

< Vazge¢

Kullanici Paneli e Yeni Bagvuru

Yeni Basvuru Olusturma

Hesabim Adim 1/4

Temel Bilgiler

Anasayfa

Bilgilerimi Diizenle
Kategori *

Parolami Degistir
‘ Kategori Seciniz

Bagvurulanm |

Fils
Basvuru Listesi o

Dijital Oyun

Fragman

Basvuru Ekleme 1. Adim
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Kategori segiminden sonra segilen Film, Dijital Oyun, Fragmana ait kategorilere gore
gerekli alanlarin doldurulmasi gerekecekfir.

Yeni bir bagvuru yaparken Bagvurunun 6 temel adimi yer almaktadir.

1.Adim: Temel Bilgiler
Bu adimda segilen kategoriye ait basvuru igin gerekli temel bilgiler girilmelidir.

Segilen Yapim Tiirii(Yerli/Yabanci)ne gére sorular degisiklik gosterebilmektedir.

Anasayfa
Bilgilerimi Dlzenle

Kategori *

Parolami Degistir Film Y

Yerli/Yabanci *

Yapim Turd Seginiz v

Basvuru Listesi Filmin Adi *

Filmin Turkge Adi *

Tar(ler) * Alt Kurula/Kurula Gésterim Format *
Gosterim Sekli Seginiz v
Yapim Yili * Vizyon Tarihi

Basvuru Olusturma 1. Temel Bilgiler

@inema HobiRLc
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« Yerli/ Yabanci segimine gore alanlar degismektedir. Sadece Film ve Dijital Oyun
kategorilerinde Yabanci segildiginde ekstra Ana Yapimci ve Hak Sahibi ile yapilan
lisans sozlesmesi alanlari da doldurulmalidir.

« Fragman kategorisi segilmisse ve Alt Kurula/Kurula Gésterim Formati "DCP”
segilisse bagvuru adimlarindan 4. Adim olan "Video Yiikleme" adimi bos
gegilebilmektedir.

« Film kategorisi ve tiirlerden "Animasyon” veya "Belgesel” segildiginde basvuru
adimlarindan 2.adim Ekip Bilgileri adimini bos gegebilmektedir.

Bilgilerimi Dizenle Saresi(DK) *

Altyazil/Dublaj *

Altyazili/Dublaj Seginiz v

Dil(ter) *

Ana Yapimei *

Menseiler) *

ithalatgi Firma *

Basvuru Olusturma 1. Temel Bilgiler

Gerekli alanlar doldurulduktan sonra “"Kaydet ve Sonraki Adima Geg" butonu tiklanilarak
2.Adim Eser Ekibi Bilgileri adimina gegilir.
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2.Adim: Ekip Bilgileri

Bu adimda Ekip Uyesi eklenmektedir. e butonuna tiklanilarak ekip
tyesinin gorevi ve adi soyad: bilgileri girilmektedir. Butonu tiklanildiginda ;

Ekip Uyesi Ekle/Degistir

Adi Soyadi

Gorevi/Pozisyonu

Gorev Seciniz A

Basvuru Olusturma 2. Adim

Ekibin Adi-Soyadi Gorevi/Pozisyonu segilerek ekip lyesi eklenir.

Gorevi/Pozisyonu agilir listesinden segimler yapilir.

1. Film segilmigse eger en az 1 yénetmen, 1 senarist ve 1 oyuncu segilmek
zorundadir.

2. Dijital Oyun segilmigse en az 1 yonetmen ve 1 senarist segilmek zorundadir.
3. Fragman segilmigse en az 1 yonetmen ve 1 senarist segilmek zorundadir.

“Kaydet ve Sonraki Adima Geg" butonu tiklanilarak basvuruya devam edilir.
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3.Adim: Afis Gorsellerin Yiiklendigi Adim

Yeni Basvuru Olusturma

Anasayfa
Bilgilerimi Dizenle

Filmin afig(ler)ini yukleyin.

Parolami Degistir

Basvuru Listesi

Basvuru Olusturma Ekrani 3.Adim Basvuru Gérselleri

"Yeni Bir Fotograf Ekle" ye tiklandiktan sonra; Fotograf adi ve segilen resim ile

yiikleme baslatilir.
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Gorsel Ekle/Degistir ) 4

Fotograf Ad:

=

Fotograf Yuakleyin

Resmi buraya suarukleyin veya tiklayin.

Yukleyeceginiz gorsel en az 700x1000 piksel cozunuarlagunde jpg veya png uzantih
bir dosya olmalidir.

Basvuru Olusturma Ekrani Fotograf Ekleme

Fotograf segilince, segilen fotograf iizerinde bulunan asagidaki diigmeler ile su
islemleri yapabilirsiniz.
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. Segilen fotografi silme ve yeni bir fotograf segimi
q Fotograf lizerinde belirli bir alani kirpma

1\
Segcilen fotografi “Yikleme” islemini baslatma.

Fotograf Ekle/Degistir

Fotograf Adi

Fotograf Yukleyin

Yuklediginiz gorselle ilgili dizenlemeyi asagidaki digmeler ile yapabilir ve yoklemesin

baslatabilirsiniz

Basvuru Olusturma Ekrani Fotograf Ekleme

Eger segtiginiz fotograf lizerinde belirli bir alani kirpacak iseniz, q Diizenleme
butonuna tikladiginizda fotografi kirpma islemi yapilabilmektedir.
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Basvuru Olusturma Ekrani Fotografi Kirpma Ekrani

Fotograf iizerinde isaretlediginiz alani belirledikten sonra "Tamam" diigmesine basarak
kirpma iglemini famamlayabilirsiniz.

}r\
Kirpma islemi sonrasinda d(j‘gmesine tiklayarak fotograf
yiiklemesini tamamlayabilirsiniz.

"Kaydet ve Sonraki Adima Geg" butonu tiklanilarak sonraki adima gegebilirsiniz.

4.Adim: Fragmanlarin Eklendigi Adim

Bu adimda basvurunun videolari eklenmektedir
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Yeni Basvuru Olusturma

Anasayfa

Bigileritnl Dozents Oyuna ait tanitici tum baglanti adreslerini giriniz.

Parolami Degistir

Basvuru Listesi

Basvuru Olusturma Ekrani Video Ekleme Ekrani

"Yeni Bir Video Ekle" butonuna tiklandiktan sonra asagidaki ekranda yer alan Video
Saglayicisindan "Youtube”, “Vimeo", "Indirme Linki" seceneklerinden biri segilerek video
adi ve linki alanlari doldurulur. "Ekle/Gilincelle” diigmesine tiklanarak video ekleme iglemi

tamamlanmis olur.
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Video Ekle/Degistir

Video Adi

Video Url

Sekil 20: Basvuru Olusturma Ekrani Video Ekleme Ekrani
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Kullanici Pan
Yeni Basvuru Olusturma

Anasayfa

Sigliernlbazente Oyuna ait tanitici tiim baglanti adreslerini giriniz.

Parolami Degistir

Basvuru Listesi

organize isler

Sekil 21: Basvuru Olusturma Ekrani Eklenen Videolar

NOT:

1. Fragman segilmisse sadece 1 tane video yiiklenmesi gerekmektedir.
2. Film veya Fragman segilmisse birden fazla video eklenebilmektedir.

4. Adim olan Bagvuru Videolar: adiminin sonlanmasi ile birlikte "Kaydet ve Tamamla”

butonu ile Basvuru islemi tamamlamak igin Son Adim olan "Basvuruyu Onaya Gonderme”
adimina gegilmektedir.

Gengral Directorate of Cinema
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5. Adim: Onizleme ve Basvuruyu Onaya Gonderme

Son adim olan Basvuruyu Onaya Gonderme adiminda yer alan “Basvuruyu Onaya Gonder”
diigmesine tiklanarak Bagvuru islemi tamamlanmis olur. Bagvuru kontrol edilip dogru
bilgiler girilip girilmedigi kontrol edilmek istenirse “Onizleme" butonu tiklanarak
basvurunun bilgileri kontrol edilebilmektedir.

Yeni Basvuru Olusturma

Anasayfa
Bilgilerimi Diizenle Basvurunuzu tamamlamak Uzeresiniz.

Parolami Degistir “Onizleme” butonuna basarak acilan ekranda yer alan bilgileri kontrol ediniz. Degisiklik

yapmak isterseniz “Onceki Adima Dén" butonuna basarak bilgileri giincelleyebilirsiniz.
Basvuru Formu'nu basvuruyu onaya gonderdikten sonra Basvuru Listesi'nden "Gorlintile”
butonuna tiklayarak indirebilirsiniz. indirdiginiz Basvuru Formu'nun imzali olarak Istanbul Telif
Haklan ve Sinema Mudurligi’'ne gonderilmesi gerekmektedir.

Basvuru Listesi

Basvuru Olusturma Ekrani Basvuruyu Onaya Gonderme Ekrani

"Onizleme" butonu tiklandiktan sonra agilan ekrandan bagvurunu bilgileri kontrol
edilebilmektedir ve yanlig girilen bilgiler "Onceki Adima Dén” diyerek
diizeltilebilmektedir.

Basvuru tamamlandiktan sonra "Bagvuru Listesi” alaninda takip edilebilir.
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